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المجانية

21 قالباً في المشاريع والجودة والبيانات والعروض، وطلبات جاهزة من »مكتبة

Skills تضيفها إلى Claude. ما كل واحد منها، ومتى تستعمله، وأين الأسبوع«، و7

تجده.
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ما هذا الدليل، ولمن؟
هذا الدليل يجمع القوالب المجانية التي ننشرها على safaa.io/templates في مكان واحد. كل قالب صفحة واحدة

تملؤها بنفسك أو مع Claude، في إدارة المشاريع والجودة، وتحليل البيانات، والعروض، والبناء بالذكاء الاصطناعي.

لمن: للأفراد وأصحاب المشاريع الصغيرة والمتوسطة، ولكل من يعمل في المشاريع أو المنتج أو الجودة ويريد أن

يستعمل الذكاء الاصطناعي في عمله فعلاً، لا أن يقرأ عنه فقط. لا تحتاج أن تكون مبرمجاً.

ما ستجده: لكل قالب سطر يشرح ما يفعله، وسطر يقول متى تستعمله، ورابط إلى صفحته. في الصفحة تقرأ

القالب كاملاً، أو تنسخه بضغطة، أو تنزّل ملفه.

RULE

لها وشاركها مع ذكر المصدر: كل القوالب مجانية. القوالب والنصوص برخصة CC BY 4.0 )استعملها وعدّ

.MIT برخصة Skillsصفاء الباشا(، والـ · SAFAA.IO

02

Claude ثلاث خطوات لتستعمل أي قالب مع

نصيحة: املأ بطاقة المشروع أولاً وارفعها إلى Claude مع أي قالب، فيكتب بلغة مشروعك ونبرته.

افتح القالب من صفحته على الموقع، واضغط »انسخ القالب كاملاً«، أو نزّل الملف. 1

الصقه في Claude واكتب: »املأ هذا القالب معي. اسألني سؤالاً واحداً في كل مرة، ولا تفترض أي

معلومة لم أقلها.«

2

راجع النتيجة بنفسك: كل رقم له مصدر أو حجم عينة )n(، وما افترضه Claude يُكتب في قائمة

منفصلة.

3

https://safaa.io/templates/
https://safaa.io/templates/project-card
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03

القوالب، قالباً قالباً
مرتبة في أربع مجموعات. الرابط تحت كل قالب يفتح صفحته على الموقع.

مشاريع وجودة

خريطة الـAI في المشروع

ما هو: أين يساعد الـAI في كل مرحلة من المشروع، وأين لا تعتمد عليه، وكيف تتحقق.

متى تستعمله: عند بدء مشروع جديد أو مراجعة خطة قائمة، لتحدد أين تستعين بالذكاء الاصطناعي وأين يبقى

القرار للفريق.

safaa.io/templates/ai-project-map

CTQ جدولCTQ :كلمة التعليق

.Promptما هو: يحوّل ما يريده العميل إلى خصائص تُقاس قبل كتابة الـ

متى تستعمله: قبل أن تكتب Prompt تعتمد عليه في عمل متكرر، لتعرف مسبقاً ما الذي يجعل النتيجة مقبولة.

safaa.io/templates/ctq-table

Promptلـ DMAIC ورقةDMAIC :كلمة التعليق

ن، ثبّت. ن Prompt واحداً بخطوات Six Sigma: عرّف، قِس، حلّل، حسّ ما هو: يحسّ

متى تستعمله: عندما يعطيك Prompt تستعمله يومياً نتائج متفاوتة، وتريد تحسينه بخطوات تقيسها.

safaa.io/templates/dmaic-prompt-sheet

AI لميزة FMEA

ما هو: يعدّد طرق فشل الميزة قبل أن تفشل أمام العميل، ويرتّبها بالأولوية.

متى تستعمله: قبل إطلاق ميزة تعتمد على الذكاء الاصطناعي أمام العملاء، أو عند مراجعة ميزة قائمة.

safaa.io/templates/fmea-ai

بيانات وتحليل

ورقة سؤال البيانات

ما هو: تحدد القرار والسؤال والمقياس قبل أن تفتح أي ملف.

متى تستعمله: قبل أن تطلب تحليلاً أو تبدأه، حتى يخدم التحليل قراراً محدداً.

safaa.io/templates/data-question-brief

https://safaa.io/templates/ai-project-map
https://safaa.io/templates/ctq-table
https://safaa.io/templates/dmaic-prompt-sheet
https://safaa.io/templates/fmea-ai
https://safaa.io/templates/data-question-brief
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قائمة تنظيف البيانات

8 فحوص للبيانات مع سجل لكل تغيير. ما هو:

متى تستعمله: عند استلام ملف Excel أو CSV جديد، وقبل أي حساب.

safaa.io/templates/data-cleaning-checklist

)EDA( قائمة الاستكشاف الأولي

ما هو: خطوات أول نظرة على البيانات، وأخطاء التحليل الشائعة.

متى تستعمله: في أول جلسة مع بيانات جديدة، قبل أي استنتاج.

safaa.io/templates/eda-checklist

AIالتحقق من تحليل الـ

.AI7 خطوات قبل أن تقبل رقماً حسبه الـ ما هو:

متى تستعمله: كلما أعطاك الذكاء الاصطناعي رقماً من تحليل بيانات، وقبل أن تعتمده.

safaa.io/templates/ai-analysis-verification

AI كلمة التعليق: رقمقبل أن تنشر رقماً من

5 خطوات للتحقق من رقم أعطاك إياه AI، مع مثال من تجربتنا. ما هو:

متى تستعمله: قبل أن تنشر رقماً أو تبني عليه قراراً إذا كان مصدره إجابة من الذكاء الاصطناعي.

safaa.io/templates/number-check

Prompt صفحة الهبوط

ما هو: طلب جاهز يبني صفحة هبوط عربية بـTailwind CSS، مع فحص قبل النشر.

متى تستعمله: عندما تحتاج صفحة هبوط عربية بسرعة لمشروع أو حملة.

safaa.io/templates/landing-page-prompt

اختيار الرسم

ما هو: أي رسم يناسب رسالتك، وماذا تتجنب.

متى تستعمله: قبل أن ترسم أي رقم في تقرير أو عرض.

safaa.io/templates/chart-chooser

مذكرة التحليل

ما هو: تحوّل نتائج التحليل إلى توصية في صفحة واحدة.

متى تستعمله: عندما تنتهي من تحليل وتريد أن ترفع توصيته إلى صاحب القرار في صفحة واحدة.

safaa.io/templates/analysis-memo

https://safaa.io/templates/data-cleaning-checklist
https://safaa.io/templates/eda-checklist
https://safaa.io/templates/ai-analysis-verification
https://safaa.io/templates/number-check
https://safaa.io/templates/landing-page-prompt
https://safaa.io/templates/chart-chooser
https://safaa.io/templates/analysis-memo
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عروض

هيكل العرض

ما هو: الجمهور والرسالة وقصة SCQA قبل أن تفتح الشرائح.

متى تستعمله: قبل أن تفتح برنامج الشرائح.

safaa.io/templates/presentation-storyline

قائمة فحص الشرائح

ما هو: فحص الرسالة والبيانات والتصميم قبل العرض.

متى تستعمله: في المراجعة الأخيرة قبل أن تعرض.

safaa.io/templates/slide-checklist

Hook كلمة التعليق: هوك5 أنماط

ما هو: خمسة أنماط للثواني الأولى من الـReel، لكل نمط مثال من منشوراتنا وقالب تملؤه.

متى تستعمله: لـمن يصنع Reel أو يفتتح عرضاً

safaa.io/templates/hooks

بناء بالذكاء الاصطناعي

كلمة التعليق: بطاقةبطاقة المشروع

ما هو: تعرّف Claude بمشروعك مرة واحدة: من أنتم، جمهوركم، نبرتكم، وما الممنوع. فيها طلب جاهز ليسألك

Claude بدل أن تكتب.

متى تستعمله: مرة واحدة في بداية عملك مع Claude على مشروعك، ثم كلما تغيّر شيء أساسي فيه.

safaa.io/templates/project-card

AI لميزة PRD

ما هو: وثيقة صفحة واحدة لميزة AI: المستخدم، المدخل، المخرج، معيار النجاح، الضوابط.

متى تستعمله: عند اقتراح ميزة ذكاء اصطناعي جديدة، وقبل أن يبدأ البناء.

safaa.io/templates/ai-prd

كلمة التعليق: معيارمجموعة اختبار ذهبية

ما هو: أمثلة حقيقية تقيس بها أي تغيير في الموديل أو الـPrompt بالمقياس نفسه.

متى تستعمله: قبل أن تغيّر الموديل أو الـPrompt، حتى تقارن النتيجة بالمقياس نفسه.

safaa.io/templates/eval-golden-set

https://safaa.io/templates/presentation-storyline
https://safaa.io/templates/slide-checklist
https://safaa.io/templates/hooks
https://safaa.io/templates/project-card
https://safaa.io/templates/ai-prd
https://safaa.io/templates/eval-golden-set
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كلمة التعليق: حكمبطاقة الحكم

ما هو: نتيجة أي تجربة في بطاقة: المعيار، حجم العينة n، النجاح والفشل، الحكم.

متى تستعمله: بعد كل تجربة لأداة أو موديل، لتكتب النتيجة كما حدثت.

safaa.io/templates/verdict-card

Skill لوحة بناء

م Skill وتختبره على 10 مدخلات قبل أن تشاركه. ما هو: تصمّ

متى تستعمله: عندما تريد بناء Skill واختباره قبل أن تشاركه.

safaa.io/templates/skill-building-canvas

كلمة التعليق: تعريفPrompt الفيديو التعريفي

ما هو: طلب يجعل Claude Code يسألك 3 جولات )الألوان والخط، الكلمات، الصورة(، ثم يبني فيديو تعريفياً عنك

بالكود.

متى تستعمله: لـمن يريد فيديو تعريفياً بلا تصوير

safaa.io/templates/intro-video-prompt

https://safaa.io/templates/verdict-card
https://safaa.io/templates/skill-building-canvas
https://safaa.io/templates/intro-video-prompt
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مكتبة الأسبوع: Prompts التصميم
في سلسلة »مكتبة الأسبوع« نعرض كل أسبوع مكتبة تصميم ويب. ومع كل مكتبة طلب جاهز )Prompt( تنسخه إلى

Claude وتملأ ما بين القوسين، فيبني لك صفحة عربية من اليمين إلى اليسار بالمكتبة نفسها. ومع كل طلب ثلاثة

فحوص قبل النشر: الأرقام والآراء حقيقية، والاتجاه صحيح، والنموذج مربوط فعلاً.

الرابطالطلبالمكتبة#

01Tailwind

CSS

)Tailwind CSS( صفحة الهبوط Promptsafaa.io/templates/landing-page-prompt

02shadcn/ui)shadcn/ui( صفحة الهبوط Promptsafaa.io/templates/library-shadcn

03Bootstrap)Bootstrap( صفحة الهبوط Promptsafaa.io/templates/library-bootstrap

04daisyUI)daisyUI( صفحة الهبوط Promptsafaa.io/templates/library-daisyui

05Material UI)Material UI( لوحة التحكم Promptsafaa.io/templates/library-mui

06Ant Design)Ant Design( لوحة الإدارة Promptsafaa.io/templates/library-antd

07Chakra UI)Chakra UI( صفحة التسجيل Promptsafaa.io/templates/library-chakra

08three.js)three.js( عارض المنتج ثلاثي الأبعاد Promptsafaa.io/templates/library-three

09GSAP)GSAP( حركة دخول الصفحة Promptsafaa.io/templates/library-gsap

10Motionصفحة حجز تتجاوب مع الضغط Prompt

)Motion(

safaa.io/templates/library-motion

safaa.io/templates/library :كل الطلبات في صفحة واحدة

https://safaa.io/templates/landing-page-prompt
https://safaa.io/templates/library-shadcn
https://safaa.io/templates/library-bootstrap
https://safaa.io/templates/library-daisyui
https://safaa.io/templates/library-mui
https://safaa.io/templates/library-antd
https://safaa.io/templates/library-chakra
https://safaa.io/templates/library-three
https://safaa.io/templates/library-gsap
https://safaa.io/templates/library-motion
https://safaa.io/templates/library
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Skills (7)الـ
الـSkill ملف تعليمات يضيفه Claude إلى قدراته، فيتبع خطوات ثابتة كلما طلبت المهمة نفسها. كلها تجيب بالعربية.

khutuwat )خطوات(

ما هو: يختار معك مهمة صغيرة متكررة في عملك، يراجع أمانها، ويكتب وثيقة تسليم وPrompt جاهزاً.

حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلتان، n=1 لكل واحدة.

safaa.io/templates/khutuwat · تنزيل: khutuwat.zip

prompt-to-skill

ما هو: يحوّل Prompt تكرره كل يوم إلى Skill كامل، ويجرّبه مرة واحدة.

حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلتان، n=1 لكل واحدة.

safaa.io/templates/prompt-to-skill · تنزيل: prompt-to-skill.zip

announcement-explainer

ما هو: يشرح إعلان AI من نصه فقط: ماذا أُطلق، وماذا لم يُذكر.

حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلتان، n=1 لكل واحدة.

safaa.io/templates/announcement-explainer · تنزيل: announcement-explainer.zip

content-matrix )مصفوفة المحتوى(

ما هو: يحوّل مواضيعك إلى جدول أفكار منشورات، لكل فكرة شكل وهدف واحد ودليل مطلوب، ثم خطة 4 أسابيع.

.)n=1( حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلة واحدة على مشروع وهمي

safaa.io/templates/content-matrix · تنزيل: content-matrix.zip

)Hookمولّد الـ( hook-maker

5 بدايات لـReel أو غلاف Carousel، واحدة لكل نمط، مع فحص كل واحدة وتوصية. ما هو:

.)n=1( حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلة واحدة على مشروع وهمي

safaa.io/templates/hook-maker · تنزيل: hook-maker.zip

reel-scriptwriter )سكربت الريل(

ما هو: سكربت Reel من 30 إلى 60 ثانية: الصوت، ونص الشاشة، والحقائق بمصادرها، وكابشن مطابق، ومراجعة

من 10.

.)n=1( حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلة واحدة على مشروع وهمي

safaa.io/templates/reel-scriptwriter · تنزيل: reel-scriptwriter.zip

https://safaa.io/templates/khutuwat
https://safaa.io/templates/files/khutuwat.zip
https://safaa.io/templates/prompt-to-skill
https://safaa.io/templates/files/prompt-to-skill.zip
https://safaa.io/templates/announcement-explainer
https://safaa.io/templates/files/announcement-explainer.zip
https://safaa.io/templates/content-matrix
https://safaa.io/templates/files/content-matrix.zip
https://safaa.io/templates/hook-maker
https://safaa.io/templates/files/hook-maker.zip
https://safaa.io/templates/reel-scriptwriter
https://safaa.io/templates/files/reel-scriptwriter.zip
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content-dashboard )لوحة الأرقام(

ما هو: يحوّل أرقام منشوراتك إلى صفحة HTML واحدة تعمل على جهازك بلا إنترنت، مع قراءة قصيرة و3 تجارب.

.)n=1( حالة الاختبار: فحص سريع: تشغيلة واحدة على مشروع وهمي

safaa.io/templates/content-dashboard · تنزيل: content-dashboard.zip

طريقة التثبيت

content- ، announcement-explainer  ، prompt-to-skill khutuwat )خطوات(،   :SAFAA.IO من Skills 7

content- ،)سكربت الريل( reel-scriptwriter  ،)Hookمولّد الـ( hook-maker matrix )مصفوفة المحتوى(، 

dashboard )لوحة الأرقام(.

رّبت مرة واحدة فقط )n=1(، فهي فحص سريع وليست مضمونة. كلها تجيب بالعربية. كلها جُ

Claude.ai أو Claude أ( تطبيق

(. لا تفك الضغط.1.  khutuwat.zip /dist )مثلاً  نزّل الملف المضغوط للـSkill من مجلد 

 .2.»Code execution and file creation« ل ل تنفيذ الكود: Settings ← Capabilities ثم شغّ فعّ

لها مالك المؤسسة أولاً.( )في حسابات Team وEnterprise يفعّ

اذهب إلى Customize ← Skills، اضغط + ثم Create skill ثم Upload a skill، واختر الملف.3. 

ابدأ محادثة جديدة واكتب مثلاً: »خطوات« ثم صف عملك.4. 

مسار القوائم منقول من صفحة مساعدة Anthropic «Using Skills in Claude« كما ظهرت في 12 أكتوبر 2026. قد تتغير

أسماء القوائم.

Claude Code )ب

الطريقة 1: نسخ المجلد

mkdir -p ~/.claude/skills

cp -r skills/khutuwat skills/prompt-to-skill skills/announcement-explainer \

      skills/content-matrix skills/hook-maker skills/reel-scriptwriter skills/content-

dashboard ~/.claude/skills/

ثم افتح Claude Code من جديد.

الطريقة Plugin :2 )السبعة مرة واحدة(

:Claude Code داخل

/plugin marketplace add Safaa-Albasha/safaa-templates

/plugin install safaa-skills@safaa-io

/plugin marketplace add ./safaa-templates أو بمسار محلي بعد تنزيل المستودع: 

أ أ

https://safaa.io/templates/content-dashboard
https://safaa.io/templates/files/content-dashboard.zip
https://safaa.io/templates/#skills
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تأكد أنه يعمل

اسأل Claude: »ما الـSkills المتاحة لديك؟« يجب أن ترى الأسماء السبعة.
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قاعدة الصدق

لا رقم بلا مصدر.
كل رقم في هذه القوالب له رابط مصدر، أو نتيجة تجربة أجريناها بأنفسنا مع حجم العينة )n( والتاريخ. وما لم نجرّبه

نقول صراحة إنه لم يُجرَّب.

لت مرة أو مرتين فقط، وكل تشغيلة على مثال واحد )n=1(، بين 12 و14 أكتوبر 2026. هذا غّ الـSkills: كل واحدة شُ

فحص سريع وليس قياساً للجودة، ولم تُختبر بعد في تطبيق Claude.ai. التفاصيل الكاملة، بما فيها ما فشل وما

Skill: khutuwat, prompt-to-skill, announcement-explainer, أُصلح، في صفحة »نتائج الفحص« لكل

.content-matrix, hook-maker, reel-scriptwriter, content-dashboard

مثال على تجربة بأرقامها: قالب »قبل أن تنشر رقماً من AI« فيه تجربتنا: السؤال نفسه في 14 محادثة جديدة

مع Claude (n = 14) بتاريخ 13 أكتوبر 2026، مع حدود التجربة مكتوبة تحتها.

طبّقها أنت أيضاً: عندما يعطيك Claude رقماً، اطلب اسم الجهة والسنة والرابط، وافتح المصدر بنفسك قبل أن

تنشره.

https://safaa.io/templates/khutuwat-tests
https://safaa.io/templates/prompt-to-skill-tests
https://safaa.io/templates/announcement-explainer-tests
https://safaa.io/templates/content-matrix-tests
https://safaa.io/templates/hook-maker-tests
https://safaa.io/templates/reel-scriptwriter-tests
https://safaa.io/templates/content-dashboard-tests
https://safaa.io/templates/number-check
https://safaa.io/templates/number-check
https://safaa.io/templates/number-check
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كلمات التعليق
إذا علّقت بكلمة على أحد منشوراتنا في Instagram، تصلك على الخاص صفحة القالب نفسها. هذه الكلمات

وروابطها:

الرابطما يصلكالكلمة

/safaa.io/templatesكل القوالبقوالب

CTQCTQ جدولsafaa.io/templates/ctq

DMAICPromptلـ DMAIC ورقةsafaa.io/templates/dmaic

safaa.io/templates/raqmقبل أن تنشر رقماً من AIرقم

5safaa.io/templates/hook أنماط Hookهوك

safaa.io/templates/bitaqaبطاقة المشروعبطاقة

safaa.io/templates/mieyarمجموعة اختبار ذهبيةمعيار

safaa.io/templates/hukmبطاقة الحكمحكم

Promptsafaa.io/templates/taarif الفيديو التعريفيتعريف

khutuwatsafaa.io/templates/khutuwat )خطوات(خطوات

prompt-to-skillsafaa.io/templates/skillسكل

announcement-explainersafaa.io/templates/ielanإعلان

MODsafaa-dashboard (Dashboard)safaa.io/templates/mod

safaa.io/templates/tasmeemمكتبة الأسبوع: Prompts التصميمتصميم

قسم الـSkills: مصفوفة المحتوى، ومولّد الـHook، وسكربت الريل، ولوحةسكلز

الأرقام

safaa.io/templates/skills
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الخطوة التالية
ابدأ بقالب واحد يخص مشكلة عندك هذا الأسبوع، واملأه مع Claude بالخطوات الثلاث.

.YouTube @safaaio وعلى Instagram @safaaio تابع الجديد على

https://safaa.io/templates/
https://safaa.io/templates/ctq
https://safaa.io/templates/dmaic
https://safaa.io/templates/raqm
https://safaa.io/templates/hook
https://safaa.io/templates/bitaqa
https://safaa.io/templates/mieyar
https://safaa.io/templates/hukm
https://safaa.io/templates/taarif
https://safaa.io/templates/khutuwat
https://safaa.io/templates/skill
https://safaa.io/templates/ielan
https://safaa.io/templates/mod
https://safaa.io/templates/tasmeem
https://safaa.io/templates/skills
https://www.instagram.com/safaaio/
https://www.youtube.com/@safaaio
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safaa.io/templates :كل القوالب

GitHub: github.com/Safaa-Albasha/safaa-templates المصدر المفتوح على

https://safaa.io/templates/
https://github.com/Safaa-Albasha/safaa-templates

